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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

Scopul Nr. Compartiment Functia Data
difuzarii | Exemplare primirii
1 2 3 + 5
3.1 | aplicare ] Toate Persoanele care efectueazi

departamentele | deplaséri

3.2 | evidenta 1 Compartiment
financiar
contabil

3.3 | arhivare 1 Compartiment
financiar
contabil

4. Scopul procedurii formalizate

4.1. De a stabili modalitatea de decontare a drepturilor banesti, pe perioada deplasérii in
strdinitate, a unei persoane sau a unui grup de persoane aflat in raporturi de munca sau studii
cu USAMYV Jasi;

4.2. De a da asigurari cu privire la existen{a documentatiei adecvate deruldrii activitaii;
4.3. De a asigura continuitatea activitafii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4, De a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe Rector, in luarea deciziilor.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicd persoanei sau grupului de persoane aflat in
raporturi de muncd sau studii cu USAMYV lasi, trimis in strdindtate pentru indeplinirea unor
misiuni cu caracter temporar, cum ar fi:
- vizite oficiale, tratative (negocieri), consultari, incheieri de conventii, acorduri si alte
asemenea infelegeri;

- documentare, schimb de experientd;

- cursuri si stagii de practicd §i specializare sau perfectionare, inclusiv participarea
studentilor si cadrelor didactice insotitoare la olimpiade si concursuri in domeniul
invatamantului;

- participari la congrese, conferinte, simpozioane, seminarii, colocvii sau alte reuniuni,
care prezintd interes pentru activitatea specificd universitafii, precum si la manifestiri
stiintifice, culturale, artistice, sportive si alte asemenea;
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primiri de titluri, grade profesionale, distinctii sau premii conferite pentru realiziri
stiintifice, culturale, artistice sau sportive;

desfisurarea unor activitati stiintifice, culturale, artistice sau sportive, fara dobandirea
calitafii de salariat a partenerului extern, precum si pentru tinerea de cursuri in calitate
de profesor invitat.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

e 6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, publicatd in M.OF. nr. 18/2011, cu

modificarile si completdrile ulterioare;

6.2. Legea nr. 227/2015, Codul fiscal, publicatd in M.OF. nr. 688/2015, cu
modificérile si completarile ulterioare;

6.3. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat in M.OF. nr. 345/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.4. Legea 500/ 2002, privind finantele publice, publicatd in M.OF. nr. 597/2002, cu
modificarile ulterioare;

6.5. Legea Contabilitatii nr. 82/ 1991, republicati in M.OF. nr. 454/2008, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6.6. HG 582/ 2015 pentru modificarea si completarea Hotdrdrii Guvernului nr.
518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén trimis in strdinitate
pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, publicat in M.OF. nr. 558/2015;
6.7. HG 518/ 1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in
straindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, publicat in M.OF. nr.
154/1995, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.8. Decretul 209/ 1976 privind aprobarea regulamentului operatiunilor de casa,
aprobat prin Legea nr. 32/1976, publicat in B.Of. nr. 64/1976;

6.9. Ordinul 2634/ 2015, emis de ministrul finantelor pubice, privind documentele
financiarcontabile, publicat in M.OF. nr. 910 bis. 09.12.2015;

6.10. Carta USAMYV lasi;

6.11. Regulamentul de ordine interioara;

6.12. Regulamentul privind organizarea si functionarea USAMYV lasi;

6.13. Alte reglementari in domeniul acorddrii avansurilor in lei.
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7. Descrierea procedurii

7.1. Delegarea salariatilor sau a altor persoane aflate in relatii de studiu sau cercetare din
cadrul USAMYV lasi, se dispune in scris de cétre Rectorul USAMYV lasi sau de imputernicitul
acestuia, prin emiterea Ordinului Rectorului.

Deplasarea delegatilor in strdindtate, pe baza de invitatie primitd din partea unor
organizatii sau a altor parteneri externi, cu suportarea integrald sau partiald a cheltuielilor de
catre acesti parteneri externi, poate avea loc numai cu aprobarea prealabilda a Rectorului
USAMYV Iasi.

Daca invitatia nu se referd la o anumitd persoand si existd mai mul{i candida{i care
indeplinesc conditiile necesare, selectia si trimiterea lor in strdindtate se va face pe baza de
concurs sau prin numirea de cétre Rectorul Universitéfii, a unor salariafi care pot reprezenta
corespunzator interesele universitatii.

Universitatea poate trimite in strdindtate, in cadrul delegatiilor proprii, si salariati ai
altor institutii publice, care sunt membri in echipe de cercetare din cadrul proiectelor derulate
de USAMYV Iasi, numi{i prin decizie a rectorului universitatii, precum si alti specialisti cu care
s-au incheiat conventii civile de prestiri de servicii in conditiile legii, in masura in care prin
conventiile civile respective s-a previzut acest lucru. Personalului trimis In strdindtate i se
acorda:

A. In straindtate, o indemnizatie zilnica, in valutd, primiti pe perioada delegarii si
detasdrii in strainatate, denumitd in continuare indemnizatie de deplasare, compusa din:

a) o sumd zilnica, denumitd in continuare diurnd, in vederea acoperirii

cheltuiclilor de hrand, a celor marunte uzuale, precum si a costului transportului in

interiorul localitdtii in care Isi desfdgoard activitatea;

b) o suma zilnica, denumita in continuare indemnizatie de cazare, in limita cédreia
personalul trebuie s isi acopere cheltuielile de cazare. Prin cheltuieli de cazare se
intelege, pe langd tarifele sau chiria platite, si eventualele taxe obligatorii pe plan
local, precum si costul micului dejun, atunci cand acesta este inclus in tarif.
B. In tard:

a) salariul stabilit potrivit reglementéarilor in vigoare, pe toatd durata deplasarii,

in cazul personalului care, pe timpul deplasdrii in striindtate, 1si mentine
calitatea de salariat.

7.2. Indemnizatia de deplasare

7.2.1. Decontarea indemnizatiilor de deplasare: diurna si cazare

Indemnizatia de deplasare se acordd pand la nivelul prevadzut in Hotédrarea 518/1995,
cu modificdrile si completarile ulterioare, redate in Anexa P.F.C.F.C.34-A1, cu incadrare in
sumele aprobate prin Dispozitia de deplasare externd semnata de Rector.

Perioada pentru care se acordd diurna 1n valutd se determind in functie de mijlocul de
transport folosit, avandu-se in vedere:
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- momentul decoldrii avionului, la plecarea in strdindtate, si momentul aterizarii
avionului, la sosirea in tard, de si pe aeroporturile care constituie puncte de trecere a
frontierei de stat a Romaniei;

- momentul trecerii cu trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei
de stat a RomaAniei, atét la plecarea in strdinatate, cat si la inapoierea in fard.

Pentru personalul trimis in strdinitate in misiuni cu caracter temporar, care se
deplaseazi pentru durate de timp care nu necesitd cazare, inclusiv pe durata intregii nopi,
indemnizatia de deplasare este formati numai din diurna stabiliti conform Anexei
P.F.C.F.C.34-Al.

Pentru personalul trimis in straindtate, in cazul in care cheltuielile pentru cazare se
suportd de cétre partenerii externi, indemnizagia de deplasare este formatd numai din diurna
stabilitd confom Anexei P.F.C.F.C.34-Al.

Pentru fractiunile de timp care nu insumeaza 24 de ore, diurna se acorda astfel: 50%
pand la 12 ore si 100% pentru perioada care depdseste 12 ore.

Pentru personalul trimis in strdinatate, in cazul in care cheltuielile pentru masd se
suporta de catre partenerii externi, indemnizatia de deplasare este formatd din 50% din diurna
si 100% din indemnizatia de cazare, stabilite pentru tara in care are loc deplasarea.

Pentru membrii colectivelor sportive, artistice, stiintifice si altele asemenea, in situafia
in care cheltuielie de intrefinere si de cazare a acestora in strdindtate se suportd din sumele
plitite organizatorilor reuniunilor sau manifestarilor la care iau parte, la nivelul comunicat de
citre acestia, indemnizatia de deplasare este formatd din 50% din diurna stabilita pentru {ara
in care are loc deplasarea, potrivit categoriei in care se incadreaza.

In cazul intreruperii calitoriei, determinatd de programul de zbor al avioanelor,
drepturile de indemnizatie de deplasare ale personalului se acordd, in continuare, la nivelul
previzut pentru tara de destinatie, numai dacé sejurul pe perioada respectiva nu este asigurat

de cdtre companiile care efectueaza transportul.

7.2.2. Decontarea cheltuielor de transport

Personalul trimis in striinitate are dreptul sd céldtoreascd cu: - avionul, numai la clasa
economica;
- trenul, la clasa I cu vagon de dormit, un loc in cusetd de 2-4 locuri;

- mijloace auto, in situatia in care cheltuielile totale ce trebuie suportate de catre
USAMYV Iasi sunt inferioare tarifelor practicate in cazul calatoriei cu avionul.

Transportul dus-intors, pe distanta dintre aeroport sau gard si locul de cazare, se face cu
mijloacele de transport in comun sau taxi.

Pentru indeplinirea programului stabilit, se pot inchiria atdt mijloace de transport, in
vederea deplasdrii in grup, in interiorul tarii de destinatie, cat si diferite mijloace de
comunicatii, cu acordul prealabil al Rectorului Universitdfii, decontarea cheltuielilor aferente
urméand sd se facd, potrivit legii, pe bazd de documente justificative.
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Documentele justificative, ce stau la baza decontérii cheltuielilor cu transportul, sunt
urmatoarele:

- In cazul transportului cu avionul — facturd si chitanta sau extras de cont (in cazul in
care plata s-a facut prin virament bancar), bilet de avion si taloanele de imbarcare
(bording pass), factura fiscald obligatoriu trebuie sa contind la rubrica ,,Cumpéritor”
urmitoarele elemente: USAMYV lasi, cod fiscal 4541840 sau numele delegatului in
cazul justificarii cheltuielilor efectuate.

- in cazul transportului cu trenul — bilet de tren;
- In cazul transportului cu auto propriu — documente justificative (bonuri de benzini
sau motorind (atdt in lei cat si In valutd), chitante cu taxe rutiere, de transbordare,

parcdri, etc.), din care sd rezulte cu claritate atdt cheltuielile efectuate, cét si datele
privind iesirea/intrarea din/in tara.

7.2.3. Decontarea altor cheltuieli

USAMV Jasi mai suportd, dupad caz, pe langd drepturile prevazute mai sus, si
urmétoarele alte cheltuieli:
- comisioanele si taxele bancare, cheltuielile pentru obtinerea vizelor de intrare in tarile
respective, de rezervare a locurilor in mijloacele de transport, taxele de aeroport,
comisioanele de rezervare a camerelor de hotel si altele asemenea.

- asigurdri de céldtorie in fdri non-europene, taxe de participare, eventuale cheltuieli
neprevizute, comisioane de schimb, etc.

- taxele de inscriere si/sau de participare la congrese, conferinte, simpozioane, seminarii,
colocvii sau la alte reuniuni, precum si la manifestari stiintifice, culturale, artistice,
sportive si altele asemenea, in conditiile stabilite de organizatori.

Costurile necesare pentru acoperirea unor eventuale cheltuieli neprevazute, precum si a
celor pentru convorbiri telefonice, telex, comisioane de schimb, diferente de tarif de cazare si
altele asemenea, necesare indeplinirii misiunii, se acordd in limita unei sume de pana la 50%
din indemnizatia de deplasare la care are dreptul personalul, cu aprobarea conducitorului
institutiei inainte de plecarea in delegatie, dacd acestea sunt cunoscute.

In situatia in care partenerii externi ramburseazi delegatilor, partial sau integral,
cheltuielile previzute mai sus, acestia au obligatia ca la intoarcerea din deplasare sa depund in
contul USAMYV Iasi sumele primite, dar nu mai mult decat nivelul sumelor avansate sau
suportate de cétre universitate.

7.3. Modul de acordare, evidentd si de justificare a sumelor cheltuite in

valuta

Sumele cuvenite personalului se pot acorda sub formd de avans la solicitare
delegatului.
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fn cazul personalului care se deplaseazi cu mijloace auto, inclusiv cu cele proprietate
personald, se pot avansa sumele necesare pentru plata carburantilor precum si pentru plata
taxelor rutiere, de transbordare sau a altor asemenea cheltuieli. De asemenea, se vor avansa
sumele necesare acoperirii cheltuielilor de cazare dupd parcurgerea unei distante zilnice de
minimum 500 km. Sumele necesare pentru destinatiile mentionate la acest alineat se vor
acorda in lei sau in valuta, in functie de tara in care se efectueaza cheltuielile respective.

Avansurile pot fi acordate cu cel mult 2 zile lucrdtoare inainte de plecare, cu exceptia
sumelor solicitate pentru procurarea biletelor de célitorie cu mijloace de transport cu locuri
rezervate, care se pot elibera cu cel mult 10 zile inainte de data plecarii, conform Decret
209/1976, art 29 alin.2.

In cazuri exceptionale, in care achizitionarea biletelor de avion, contravaloarea
tarifelor de cazare §i a taxelor de participare se impune a fi efectuate din motive de
economicitate, mai devreme de 10 zile inainte de plecare, acestea se deconteazi de USAMV
lasi pe baza documentelor justificative ( facturd/ facturd si dovada platii — chitantd sau extras
de cont). Delegatul este debitor citre USAMV lasi cu aceste sume pana la efectuarea si
depunerea decontului de cheltuieli la intoarcerea din deplasare.

Se interzice acordarea unui nou avans persoanelor care nu au justificat integral avansul
primit anterior si transmiterea avansului de la titular la o altd persoand, conform Decret
209/1976, art 30.

Justificarea sumelor cheltuite in valutd, cu exceptia celor reprezentind indemnizatia
de deplasare, se face pe bazd de documente si se aproba de citre Rector.

Avansul acordat pentru cheltuielile de deplasare in interes de serviciu, in limita
sumelor cuvenite pentru plata transportului si a indemnizatiei de deplasare, se justifica in
termen de cel mult 3 zile lucritoare de la sosirea din deplasare, exclusiv ziua sosirii, conform
Decret 209/1976, art 29 alin.1 lit.e).

Persoana care a efectuat deplasarea va completa formularul Decont de cheltuieli (
pentru deplasiri externe) in functie de sursa finantirii in lei sau valutd. Pentru decontul in lei
se va utiliza cursul de schimb BNR valabil pentru ziua acordarii avansului.

Evidenta contabild a acestui tip de activitate, se realizeaza la Compartimentul
Financiar-Contabilitate, pe surse de venituri, in baza sarcinilor de serviciu pentru conducerea
evidentei contabile. Dacd titularul decontului a avut avans se inregistreaza suma din care se
compune debitul. Administratorul financiar cu atributii de evidentd contabild pe sursa de
finanfare respectiva urmareste decontarea sumelor luate ca avans in functie de perioada
aprobatd pentru deplasare. Daca titularul nu a efectuat decontul pentru justificarea sumelor,
administratorul financiar cu atributii de conducere a evidentei contabile si urmdrire a
avansurilor acordate, il va atentiona telefonic sau prin adresi scrisa pentru a efectua decontul.
Daci nici dupa acest demers titularul nu se prezinti la decont, se trimite adresa sefului ierarhic
superior titularului.

Justificarea sumelor in valuta se face pe baza de Decont de cheltuieli pentru deplasciri
exferne, in care se Inscriu toate documentele justificative anexate. In decont se mentioneazi
urmatoarele:

- data primirii decontului, considerati si data justificarii avansului:

- avansurile primite, urmarindu-se justificarea lor la termenele stabilite;

Page 8 of 19




UNIVERSITATEA DE PROCEDURA FORMALIZATA | Edifia: 1
STIINTE AGRICOLE §I PRIVIND DECONTAREA Revidia: 0
MEDICINA DREPTURILOR BANESTI ALE _
VETERINARA,,JON PERSONALULUI CARE Data: 01.06.2018
IONESCU DE LA BRAD” DIN EFECTUEAZA DEPLASARI iN | Editia: 1
IASI STRAINATATE, IN INTERES DE
SERVICIU
COD P.F.C.F.C.34

- documentele justificative pe tipuri de cheltuieli (transport si diverse), verificaAndu-se
concordanta lor cu natura si destinagia cheltuielilor pentru care s-a acordat avansul.

Decontul de cheltuieli pentru deplasiiri externe, completat pe Formularul
P.F.C.F.C.34-F1, serveste ca:

- document prin care se stabileste diferenta de primit sau de restituit de catre titularul de
avans,

- document justificativ de Inregistrare in contabilitate;

- in cazul in care, la decontarea avansului, suma cheltuielilor efectuate este mai mare

decat avansul primit se intocmeste Dispozitie de platid citre casierie, Formularul
P.F.C.F.C.34-F2;

- In situafia in care, la decontare, sumele privind cheltuielile efectuate sunt mai mici
decat avansul primit, diferenta de restituit se depune la casierie pe baza de Dispozitie
de incasare citre casierie, prezentati in Formularul P.F.C.F.C.34-F2.

In cazul in care titularii de avansuri prezintd deconturi incomplete sau anexeaza la
acestea documente nevalabile, avansurile se considerd justificate numai cu valoarea
documentelor valabile. '

Titularii de avans care nu depun in termen decontdrile pentru justificarea avansurilor,
impreund cu documetele justificative, sau nu restituie in termen sumele rimase necheltuite,
vor plati o penalizare de 0,5% asupra avansului primit sau asupra sumelor nerestituite in
termen, dupd caz, pentru fiecare zi de intarziere, conform Decret 209/ 1976, art 38 alin.1.
Penalizérile de intdrziere se calculeaza in lei, pe baza cursului de schimb BNR la data
depunerii sumei datorate,

in situatia in care in unele {ari, potrivit practicii existente pe plan local, nu se
elibereazd documente sau acestea sunt retinute de citre autoritdfi, sumele cheltuite se justifica
pe bazd de declarafie datd pe propria raspundere. In tarile in care Romania are reprezentante,
declaratia se confirma de cétre aceste reprezentante, dacd pentru obfinerea acestei confirmiri
nu sunt necesare cheltuieli de deplasare.

Sumele in valuta folosite in alte scopuri, pierdute, furate sau cheltuite fird respectarea
conditiilor in care au fost acordate, se recupereazi in valuta de la cei vinovati.

7.4. Preciziri pentru deplasiri in cadrul Programului Erasmus +

in vederea efectuirii mobilitafilor, beneficiarii primesc o suma forfetard denumita
““grant”. Denumirea de grant priveste atdt suma acordatd pentru transport, cat sl.cceaec’in
contract se numeste *’sprijin individual’’ adica subzistentd, conform plafoanelor stabilite prin
Contractul de finantare.

Astfel, in privinta granturilor cuvenite studentilor si personalului universitar care
beneficiaza de mobilitati finantate prin Erasmus+, regulile de acordare si de justificare sunt
obligatoriu mentionate in Contractul de finantare.

Conform acestor reguli, granturile sunt sume forfetare, iar justificarea lor se face doar
in baza certificatului de prezentd emis de organizatia gazda (pentru personalul universitar) sau
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in baza certificatului de prezentd emis de organizatia gazda, la care se adaugi foaia matricola
respectiv certificatul de plasament, pentru studenti.

Pentru celelalte deplasari finantate prin programul Erasmus+, care nu sunt in
categoria de mai sus (nu sunt burse sau granturi), decontarea cheltuielilor de diurna,
indemnizatia de cazare, transportul si taxa de participare se face conform pet.7 din prezenta
Procedurd, daca Ghidul proiectului nu prevede altfel.

7.5. Precizari pentru deplasiri in cadrul programelor cu finantare externi

in cadrul programelor cu finantare externd, contractantii trebuie si consulte si si
respecte dispozitiile Comisiei Europene, astfel o citire atenti a manualelor este necesard
pentru a avea o privire de ansamblu a criteriilor care reglementeazi utilizarea fondurilor
comunitare. Manualul ajutd contractantul in asigurarea unei gestiuni eficiente si transparente a
fondurilor comunitare si a celorlalte surse de finantare, corectitudinea gestiunii financiare
fiind o obligatie contractuala.

in cazul in care, in anexele Contractului de finantare sunt previzute costuri de
subzistentd (diurnd si indemnizatie de cazare), acestea se vor calcula in functie de numirul de
zile i tara de destinatie, iar decontarea cheltuiclilor de transport se face pe bazi de factura/
rezervare, chitantd/foaie de varsdmant/extras de cont, tichete de imbarcare/ bilete de tren/
bonuri de benzina, dacd Ghidul proiectului nu prevede altfel. Decontarea taxelor de inscriere
si/sau participare la congrese, conferinte, simpozioane, seminarii, colocvii sau la alte reuniuni,
precum si la manifestari stiintifice se face pe baza de facturd, chitantd/extras de cont/foaie de
varsimant si certificat de participare. in lipsa unor preciziri de acest fel, se impune
respectarea legilor conform pet. 7 din prezenta Proceduri.

7.6. Documente utilizate

7.6.1.Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentul utilizat Provenienta
Documentele de referinta aplicabile Legislatia in vigoare
procesului/ activitatii/ sarcinii de lucru care se
procedureaza

Decont de cheltuieli pentru deplasari externe §i | Persoana care a efectuat deplasarea
documente justificative

Dispozitii de platd/ incasare Conpartiment Financiar-Contabilitate

7.6.2.Circuitul documentelor
O Titular decont

0 Registratura
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0 Compartiment Financiar-Contabilitate

O Control Financiar Preventiv

O Rector

0 Compartiment Financiar- Contabilitate

7.6.3 Resurse necesare

7.6.3.1.Resurse materiale

0 Sediu, birou, calculator, imprimantd, telefon, acces internet;

0 Documentele de referin{d aplicabile, disponibile prin intermediul unei Baze de date

legislativa (LEX).

7.6.3.2.Resurse umane

0 Personalul implicat in verificarea deconturilor si efectuarea operatunilor contabile
trebuie s aibe competente specifice (de specialitate - contabil, administrator financiar)

si trebuie sd participe periodic la instruiri cu scopul mentinerii competentelor.

7.6.3.3.Resurse financiare

O Cheltuieli cu salariile;

0 Cheltuieli cu intretinerea spatiilor si echipamentelor;

0 Cheltuieli cu achizitiile materiale.

7.6.4. Riscuri

O Nerespectarea diagramei — flux a procesului;
0 Omiterea unor documente de referinti;
O Descrierea incompletd sau eronatd a activitatii;

0 Prezentarea incompletd a decontului;

0 Decont eronat.

8. INREGISTRARI
10.1. Deconturi efectuate

10.2. Documente justificative la deconturi
10.3. Dispozitii de platd/ incasare
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9. ANEXE SI FORMULARE

Anexa 1 - cod P.F.C.F.C.34-A1 Nivelul indemnizatei de deplasare
Formular 1 - cod P.F.C.F.C.34-F1 Decont de cheltuieli pentru deplasiri externe

Formular 2 — cod P.F.C.F.C.34-F2 Dispozitie de platd/ incasare

Anexa 1 - cod P.F.C.F.C.34-A1

Nivelul indemnizatei de deplasare
conform H.G. nr. 518/1995, cu modificdrile si completarile ulterioare

Nr. : ; - indemnizatie
ot | Tara . Valuta | Diurna o e

. wAfganlstan i TR .
Africa de Sud (Republlca) usb | 38 110

Albama : e OV ‘éur'c')' 32 i =
Algerla TEE 5 | &
Ant|gua §| Barbuda UsD 2 100

2
3
4
5 Anglia (Regatul Umt af Marn Bntann §| Irlande| de Nord) ~ euro 35 150
7
8

Antile | uso | 32 100

e Saud|twa O s s = R ma
10 Argentma usb 32 | 110

e e — 3 e
12 Austrana usb 38 160
13 |Austria euro 35 150

. ”Azerbaldjan s R ot o
15 Bahamas usD 32 100
16 Bahrain usb 32 100

™ Bang|adesh S o T T 3 100

o Belarus . P memaremerteer e e R
19 Belgla euro | 35 150

20 |Benin S usD | 3@ 100
N S — S e S
Y ——
" A e | T B S i
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Burkina Faso o

Bosnia si Herzegovina

Brazilia

: Bulgarla

Burund|

WICambodg1a

Camerun

Canada

Capul Verde

‘ Coasta de Ftlhldemg. o

Cehla (Republlca)

‘Chlle

Chineza (Republica Populars)

\Ciad
Clpru

;Columbsa

ECongo o

‘ Coreea de Sud

Coreea (RPD) -

45 ¢

46
47

49
50

52 |

Costa Rica

euro

euro | 32

usD | 32
uso 32

usb 32

USDM 32 .

Croapa
Cuba
Danema-r'cém -
DijOUtI

Dommicana (Republlca) -

Ecuador

E ipt

,..5.3

,...55

56
57

58 |

60 |

Em|ratele Arabe Umte

Estoma

Et!opla e ——

Fljl

..‘euro = —

ST
uso 38
L usD 32

euro 35

usD | 3

: o
o5

e

——

T

ewo | 32 |
et
e
N R
T
S I e

euro 38

F:hplne
Flnlanda

Franta
Gabon

uspb
usD

euro - 35

euro 35

T
uso | 32
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120

100

120

100
usD 82 |
usD |

100

100

150
100
120
140
100
150
100

100

100
180

120
110

100
120
150

100

e
110

100

150
100

....150

110
120

150

150

100
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61 |Gambia
62 éGeorgia

63 Germania

64 Ghana
65 %Grecia

66 Guatemala

72 Honduras
. 73HongKong .
e
' 75 Indonezia
76 lordania
g . —
S P e B
79 lranda i
.80 Islanda
& 8"1 Israel
B e
; 83Jama|ca s
84 Japonia -
~m Kenya i
- Kargazs —
88 Kuwait
—g Laos
90 Lesotho
91Leto et

95 Lituania

96 él:uxemburg

' 97 Macedonia
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100
160
150

100
150
—
e
100

100
100
110
100

250
100

100

100

80
100

.
130

120
150

110
250

100

100
100
150

100

100

150

100
100

130

160

....150
100
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98 Madagascar
99 Malayma -
et Mall
v ?Malta TEOS——,
oo E'Maroc SR
103 éI‘\/Iauritanir;w
104 élVIauntlus

‘Mexic

Moldova
%‘Mongoha
‘Mozambic |

;'Muntenegru -

Myanmar

‘”HRfNammm
' 112 éNepaI
T 113 =N|caragua

114 nger

e . S S

115 N|ger|a
116 Norvegla
117 ,NOUE Zeelanda

118””0|anda , B A

: '11“9”1Oman
120 ‘Paklstan

M121 .‘Panama
' pu

p ..123. paraguay S

Noua Gumee

§Peru

: Polonia

127 Qatar

7M12S -'?Rwanda

S 1'-2§I?Federa’;i; Rusa
130 ?Sél\)ad'd}w
131 “:Sao Tome $| Prlncme
132 ;San Marino

135 Slerra Leone

1é'6.§Por[uga||a B A S

euro 35
usb | 38
usb 32
. ~ usD 32 |
. e
USD 32
euro” “ 35
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- Singapore

' Siria

Slovacia
e
 Somalia

Spania

Silanka
s

o
‘Suedia
éSurinam o
Tadjikistan

Tanzania
§ T
Thaﬂanda ”
. Togo R

Tunisia

ETurcia

Turkmenistan

‘Ucraina

Uﬁgaﬁa
Uruguay

=U‘zbekistan -

‘Vatican

Venezuela

Uganda L A S

Vietnam

Zambia

166 Zimbabwe
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Formular 1 - cod P.F.C.F.C.34-F1

DECONT DE CHELTUIELI nr.

NUMELE SI PRENUMELE:

Decont de cheltuieli pentru deplasari externe

TARA IN CARE SE DEPLASEAZA::
LOCALITATEA:
NR. $SI DATA DISPOZITIEI RECTORULUI:
SCOPUL DEPLASARII:

I. AVANSURI ACORDATE

din

SE APROBA

RECTOR,

Nr. si data
inregistrarii

Banca

Diurna

Cazare

Transport

Alte cheltuieli cu
justificare

TOTAL

II. CHELTUIELILOR EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE
1. Decontarea diurnei

Felul Ziua si ora Zivasiora | Nr. zile pt. Diurna
mijlocului | plecirii de la sosirii la care s-a zilnicd
de transport | frontierd sau | frontierd sau calculat TQTAL
folosit aeroportul aeroportul diurna
romén roman

2

3

4

6=4"5

Page 17 of 19




UNIVERSITATEA DE PROCEDURA FORMALIZATA | Edifia: 1
STIINTE AGRICOLE S PRIVIND DECONTAREA Revizia: 0
MEDICINA DREPTURILOR BANESTIALE |- = 50— o
VETERINARA,ION PERSONALULUI CARE e DD
IONESCU DE LA BRAD” DIN EFECTUEAZA DEPLASARI iN | Editia: 1
1ASI STRAINATATE, iN INTERES DE
SERVICIU
COD P.F.C.F.C.34

2. Decontarea cheltuielilor de cazare

Nr. sidata | Indemnizatie/Cheltuieli | Nr.zilede | Total cheltuieli de Total cheltuieli
actului de cazare (barem pe zi) cazare cazare in valuti de cazare in lei
1 2 3 4=2*3
TOTAL

Explicatii cu privire la decontarea cheluielilor de cazare

3. Decontarea cheltuielilor de transport

NE. si data biletului Ruta Pretul biletului de calitorie

de la la in valuta in lei

TOTAL

Explicatii cu privire la decontarea cheluielilor pentru transport

4. Alte cheltuieli cu justificare ulterioara

Explicatii cu privire la natura Suma in

.sid lui tald
Nr. si data actului cheltuielilor valutd

Suma 1n lei

TOTAL

5. Mentiuni suplimentare

SEMNATURA TITULAR, VIZAT C.F.P, VERIFICAT,
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Formular 2 - cod P.F.C.F.C.34-F2

Dispozitie de plata/incasare

- Fata-
USAMY lasi
DISPOZITIE DE (PLATA/ INCASARE) catre casierie
nr. din
Numele si prenumele
Functia (calitatea)
Suma lei
(in cifre) (in litere)
Scopul platii/incasirii
Conducitorul unitatii Viza de control financiar Compartimentul

© preventiv propriu financiar-contabil

=

Y

:

7]

- Verso -

- DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMEI

g Actul de identitate Seria nr.

= 'z | Am primit suma de lei

= =

g B

L & | Data ‘

2 5

g &,

b Semnatura

75

CASIER

Platit/ incasat suma de lei

(in cifre)
Data
Semnétura
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